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İş Akış Adımları Sorumlu İlg�l� Dokümanlar

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

DERS YÜKÜ BİLDİRİM FORMU HAZIRLANMA İŞ AKIŞI

Düzenlenen formların Bölüm
Başkanına �let�lmes�

 Ders yükü b�ld�r�mler�ne a�t Formların öğret�m
elemanı tarafından düzenlenmes�

İlg�l� Öğret�m Elemanı

İlg�l� Öğret�m Elemanı

Hayır

Ders yükü 
b�ld�r�m formu

hatasız 
hazırlanmış mı?

İlg�l� Bölüm BaşkanlığıDers yükü b�ld�r�m formlarının Bölüm Başkanı
tarafından �ncelenerek �mzalandıktan sonra, tahakkuk

bürosuna gönder�lmes�

Tahakkuk bürosu tarafından ders yükü b�ld�r�m formlarının
haftalık ders programı ve b�r�m yönet�m kurulu kararına uygun

hazırlanıp hazırlanmadığının kontrol ed�lmes�

Hataların
düzelt�lmek
üzere �lg�l�

bölüme
gönder�lmes�

İlg�l� B�r�m/SGDB

2914 Sayılı 
Yükseköğret�m Personel 

Kanunu

Merkez� Yönet�m Harcama 
Belgeler� Yönetmel�ğ� ve 

ekler�

Ders yükü
b�ld�r�m

formlarının
Dekan/Müdür

tarafından
�mzalanması

B�r�m Yönet�m
Kurulu Kararının
�lk ek ders ödeme

evraklarına
eklenerek AİÇÜ

SGDB'ye
gönder�l�r.

Mutemet

Mutemet

Dekanlık/Müdürlük


